VOSSP JAHODOVKA KARIERA - PRACOVNIi NABIiDKA

AKTUALNi NABIiDKA - ZVEREJNENO 23. 2. 2026

Vedouci studijniho oddéleni

Vybérové Fizeni na pozici vedouci studijniho oddéleni

MiSTO VYKONU

Praha

KONTAKT

Mgr. Radim Ziska
radim.ziska@v .CZ

Tel: 770 186 182

== Podrobnosti nabidky
Napln prace:

- Administrace studijni agendy (prijimaci fizeni, zapisy, kontrola studijnich vysledkl, absolutoria, Zaddosti
studujicich)

- Komunikace s uchazeci o studium, studujicimi

- Poradenstvi v oblasti studijni agendy a pfiprava metodickych pokynd
- Rizeni chodu studijniho oddé&leni

- Zajistovani agendy spojenou se studiem (zapisy, prtbéh studia)

- Spréava studijnich zdznam{ a matrikalnich zaleZitosti

PoZadujeme:

- Minimalné stredoskolské vzdélani s maturitou, vysSsi odborné nebo vysokoskolské vzdélani vyhodou
- Praxe v administrativé, dobrd znalost prace na PC (MS Word, Excel)

- Vyborné organizacni a komunikaéni schopnosti, pfijemné vystupovani

- Samostatnost, odpovédnost, peclivost

- BezUhonnost a schopnost zachovéavat dlvérnost informaci

- Schopnost koncepcniho a analytického mysleni.

Nastup:

e Dle dohody
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